INSTRUCTIVO

Titulo: Diligenciamiento formato solicitud autorizaciéon de permisos

AERONAUTICACIVIL | ESpeciales para Aeronaves de Nacionalidad Colombiana.

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL

Clave: GSAC-3.2-16-04 Version: 01 Fecha: 09/07/2012 Pag.: 1de 3

OBJETIVO

Establecer parametros para el registro de las solicitudes presentadas para Autorizacion de
Permisos Especiales para Aeronaves de Nacionalidad Colombiana.

RESPONSABLE

Los funcionarios responsables del desarrollo de las actividades del instructivo son:

Proceso Responsable

Director de Servicios a la Navegacion Aérea
Técnicos Aeronauticos
Auxiliares Aeronauticos

Direccion de Servicios a la
Navegacion Aérea

La identificacion, revision, aprobacién, modificacion, anulacién, control de cambios y divulgacion
de este instructivo, sera responsabilidad del Equipo de Gerencia del respectivo proceso en
coordinacién con el Jefe del Grupo de Organizacion y Calidad Aeronautica.

FRECUENCIA

Cada vez que el usuario realice una solicitud de Permisos Especiales.

IV. FUENTE DE INFORMACION
Informacién suministrada por el usuario al diligenciar el formato correspondiente.
V. PUNTOS IMPORTANTES
Se debe identificar la solicitud con el nimero de radicado asignado por ADI, el cual sera el Unico
namero de identificacion de la solicitud.
El Solicitante debe anexar toda la documentacion solicitada en el formato en referencia
El Solicitante debe imprimir el formato en referencia totalmente diligenciado. Debe firmarlo,
escanearlo y anexarlo a la Solicitud.
Revisado por: Vo.Bo. Oficina Asesora de Aprobado por:
Planeacion:
TC. Juan Leonardo Arboleda Carlos Humberto Morales Reyes TC. Juan Leonardo Arboleda
Tamayo Jefe Grupo Organizacion y Calidad Tamayo
Director de Servicios a la Aerondutica Director de Servicios a la
Navegacion Navegacion
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VI. CONTENIDO (Descripcién de los campos rotulados en el formato de acuerdo con la secuencia en que se deben

diligenciar).
ITEM NOMBRE DESCRIPCION
Formato de solicitud de autorizacion de
1 Titulo permisos especiales para aeronaves de
nacionalidad Colombiana.
2 Fecha de la Solicitud Esc_rlblr la fgc_ha en dd/mm/aaaa en la cual se
realiza la solicitud
H Escribir la hora UTC en la cual se realiza la
ora -
solicitud.
Tipo de Solicitud Seleccionar el tipo de solicitud.
. Escribir la matricula de la aeronave objeto de la
Matricula aeronave -
solicitud
Escribir las siglas de la marca de la aeronave
6 Marca de la Aeronave . .
objeto de la solicitud
7 Modelo de la Aeronave Es<_:r!b|r el modelo de la aeronave objeto de la
solicitud
Designador OACI Escribir el QeS|gnador (_je_ la OACI para la
aeronave objeto de la solicitud
9 Color(es) Escribir el color o los colores de la Aeronave
10 PBMO(Kg.) E_scrlblr el peso bruto maximo de operacion en
kilogramos.
. . Escribir el equipo especial que se llevara en la
11 Clase de equipo especial a bordo aeronave.
12 Nombres y Apellidos de la Tripulacion a | Escribir los Nombres y Apellidos del Piloto y
Cargo Copiloto de la Aeronave.
. , . . Escribir el tipo y nimero de licencias del Piloto y
Tipo y nimero de licencias de la . :
13 Trioulacion a Cardo Copiloto de la Aeronave expedidas o
P 9 convalidadas por el Estado de matricula.
. o : Escribir la direccion y ciudad donde se localiza
14 Direccién en Colombia . . .
la tripulacién en Colombia
. . Escribir el nimero telefénico donde se localiza
15 Teléfono en Colombia . L )
la tripulacién en Colombia
16 Nombre o Razén Social Escribir el nombre del Explotador de Ila
Aeronave
17 Teléfono y/o Fax Escribir el teléfono y/o fax del Explotador de la
Aeronave
18 Ciudad, pais Escribir la ciudad- pais de la empresa solicitante
19 Correo Electrénico Escribir la direccion electronica del Explotador
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ITEM NOMBRE DESCRIPCION
de la Aeronave
20 Nombre del Solicitante Escribir el Nombre de la persona solicitante
Escribir el numero de cédula de ciudadania,
21 Numero Cédula o Pasaporte cedula de extranjeria 6 numero de pasaporte del

responsable de la solicitud

22 Teléfono y/o Fax Escribir el teléfono y/o fax del Solicitante
23 Correo Electrénico Escribir la direccion electrénica del Solictante
24 Cargo Escribir el cargo del responsable de la solicitud
25 Firma Solicitante Firma del responsable de la solicitud
. - Describa totalmente el objeto de su solicitud y
26 Informacion Adicional o : . )
especifique toda la informacion necesaria
VII. ANEXOS
Formato Solicitud Autorizacion de Permisos Especiales para Clave: GSAC-3.2-12-03

Aeronaves de Nacionalidad Colombiana.




